
 

 

 

Заполнение справочников перед в ЛК Организатора торгов перед созданием торга. 

 

Создание торгов в форме открытого аукциона (для Организатора торгов): 

1. Создание открытого аукциона ( открытый по составу участников с открытой формой 

цены). 

1.1. Заполнение информации по торгу 

1.2. Заполнение Дат проведения Аукциона 

1.3  Заполнение поля Контактного лица Организатора торгов 

1.4. поля Информация о публикации в печатных СМИ 

1.5  заполнение полей Информация о должнике. 

1.7  Как загрузить в торг документы. 

1.8. Создание лота  

2.   как редактировать черновик торга 

3.   как опубликовать торг 

4.   Как  рассмотреть  поступившие от участников  заявки на участие в Аукционе: 

     - рассмотреть заявки на участие 

     - как сформировать протокол участников  

5.  как определить победителя и завершить торги  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Перед созданием любого торга на ЭТП, Организатору торгов в личном кабинете необходимо 

заполнить три справочника. Заполняются справочники только один раз ( за исключением 

случаев, если информация изменилась или необходимо добавить новые данные). 

 

Названия справочников: 

1. Справочник СРО 

2. Справочник Арбитражных управляющих. 

3. Счета моей организации. 

 

1. Сперва заполняется  Справочник СРО. 

 

Наведитесь курсором мыши на  поле Мои торги.  Далее выбрать Справочник СРО: 

 

Нажмите Добавить (рис.): 

 

 

В Поле «Имя» впишите название Вашей СРО. Для сохранения информации — нажать 

Сохранить: 

                                                                                                                                                                           



2.  Заполняем  Справочник Арбитражных управляющих. 

 

Наведите курсором мыши на  поле Мои торги.  Далее выбрать Справочник Арбитражных 

управляющих (рис.): 

 

                                                                                                                                                                      

Нажмите кнопку Добавить: 

                                                                                                                                                                       

 

 

Заполните все поля с данными об Арбитражном управляющем. Чтобы сохранить 

информацию — нажать Сохранить: 

 

 

 



 

                                                                                                                                                                

3. Заполняем Счета моей организации. 

 

Для чего этот справочник? В справочнике счета моей компании Организатор заполняет 

банковские реквизиты , куда должен поступать задаток по торгу. Это информация будет 

автоматически  указана в лоте торга.  Если Торги разные, и задатки поступают на разные 

счета — каждый раз в справочник добавляется новый счет . 

 

Наведитесь курсором мыши на  поле Личные данные.  Далее выбрать Счета моей 

организации:  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Далее на странице Нажмите ДОБАВИТЬ СЧЕТ: 

 

 

введите в поля банковские реквизиты, куда должен поступать задаток по торгу. Для 



сохранения информации — нажмите Добавить: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Митра. Торгу по банкротству. Создание торгов в форме 

Открытого аукциона (для Организатора торгов). 
 

 

1. Чтобы создать торг, в личном кабинете перейти по вкладкам МОИ ТОРГИ — 

ДОБАВИТЬ ТОРГ: 

 



 

 

Нажмите вкладку Тип торгов, далее Выбрать Открытый Аукцион: 

 

 

Форма торгов по составу участников - Открытый.  

Форма подачи ценового предложения  - Открытая 

Нажать кнопку Далее: 

 

 

 Откроется страница заполнения Общей информации по торгу — Информация об аукционе 

 

Как выглядит эта страница для заполнения: 

 



 

 

 

 



                                                                                                                                                                          

 



 

 

Опишем ее подробнее: 

 

1.1. 

- поле Наименование — указать название торга; 

- поле Лицо, подписывающее Договор -  указать ФИО Арбитражного управляющего; 

- поле Дополнительные сведения ( заполняется на усмотрение Организатора); 

- поле Номер сообщения в ЕФРСБ(*):  - обязательное поле. Необходимо правильно указать номер 

сообщения в ЕФРСБ. 

 

 

 

 

Рис.: 

 

 



 

 

1.2. далее Дата проведения аукциона. 

 

Заполнить три обязательных  поля : 

 

- Дата начала представления заявок на участие; 

- Дата  окончания представления заявок на участие; 

- Дата проведения ; 

 

 

 

 

 

 

Чтобы указать правильно дату и время проведения , нажмите в поле даты, и выберите из 

календаря необходимую дату и время: 

 



 

Обращаем Внимание!: В Аукционе сроки прием заявок на участие должен составлять не 

менее 25 рабочих дней. Если срок приема заявок будет указан  менее 25 рабочих дней, 

система  укажет, что срок приема заявок на участие должен быть заполнен не менее 25 

рабочих дней: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3. далее Контактное лицо Организатора торгов. 

 

Обязательные для заполнения поля: ФИО, телефон, Е-mail/ 

 

 

1.4. далее поля Информация о публикации в печатных СМИ 

 

Обращаем внимание, что Поле - Дата публикации в СМИ по месту нахождения должника - не обязательное 

для заполнения. 

 

Остальные два поля  - обязательные к заполнению: 



 

 

 

Чтобы указать правильную  дату , нажмите в поле даты, и выберите из календаря 

необходимую дату : 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                             

1.5. Далее  поля Информация о должнике. 

 

Выберите Тип должника.  

 

Если должник — физическое лицо, выбрать Физическое лицо, и заполнить обязательные 

поля с информацией по должнику: 

 

                                                                                                                                                                 

 



Если должник-  Индивидуальный предприниматель, выбрать Индивидуальный 

предприниматель, и заполнить обязательные поля с информацией по должнику: 

 

 

 Если должник-  Юридическое лицо, выбрать Юр.лицо, и заполнить обязательные поля с 

информацией по должнику:        

                                                                                                                                                                           

1.6.  Далее заполняются поля: 

 

 

 



                                                                                                                                                       

Если нажать кнопку   Сохранить  -  макет торга сохранится как Черновик, его можно увидеть 

в  личном кабинете в разделе МОИ ТОРГИ- МОИ АУКЦИОНЫ (мы рекомендуем сохранить 

торг как черновик. Для продолжения создания торга перейдите во вкладку Мои торги — 

Мои АУКЦИОНЫ. Для продолжения создания торга — нажать Редактировать документы. 

Далее следовать инструкции ниже). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если нажать кнопку ДАЛЕЕ, Организатор продолжит составление торга, но без сохранения 

как черновик. 

 

Например, нажмем кнопку ДАЛЕЕ: 

 

1.7. Загружаем в торг документы. 

 

 

Обращаем Ваше внимание! 
 

Обязательные документы -  Договор купли-продажи (макет) и Договор о задатке.  

 

При загрузке документов в Типе документов обязательно выбрать Договор о задатке 

(если Вы загружаете договор о задатке),  

либо  Проект договора купли-продажи имущества (предприятия)  - если Вы загружаете 

договор купли-продажи .  



 

 

Например, Загружаем Договор о задатке .  

 

В поле Файл нажать Выберите Файл: 

 

 

 

 

Выберите документ на Вашем ПК, нажмите Открыть. Пример: 

 

 



                                                                                                                                                                         

Далее нажимаем Тип документа, и выбираем Договор о задатке. ОБЯЗАТЕЛЬНО! Пример: 

 

                                                                                                                                                                 

 

 

 

Если Мы загружаем Договор купли-продажи, то в Типе документов выбираем Проект 

договора купли-продажи имущества (предприятия) . ОБЯЗАТЕЛЬНО! : 

               

 



                                                                                                                                                                     

 

После добавления документа — обязательно нажать кнопку Загрузить: 

 

 

                                                                                                                                                                            

 

 

После загрузки  документ появится на данной странице . Каждый Документ необходимо 

подписать электронной подписью . Для этого напротив документа нажать Подписать ЭЦП: 

 

 

Пример: 

 

 

 

 



 

 

 

 



                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

Документ успешно подписан. Надпись напротив  подписанного документа — Подпись 

корректная: 

 

 

 

1.8. Создаем лот . Нажимаем кнопку Далее: 

 

 



 

 

 

 

 

 

Откроется форма создания Лота. Выглядит форма сл. Образом (см. Рисунок ниже): 

 



                                                                                                                                                                          

 

- в поле Наименование указываем название лота. 

- В поле Номер — указываем номер Вашего лота. Например, 1. 

 

 

 

и так каждое последующее поле.  

 

 

 

 

 



В поле начальная цена, руб — указываем начальную цену лота: 

 

 

Ниже выбираем Шаг от начальной цены.  Если  в процентах — выбираем поле проценты, и 

ниже в поле шаг от начальной цены указываем сумму шага . Рис.: 

 

 

 

В поле Валюта цены по ОКВ -  нажимаем на поле мышкой , и  выбираем рубли. Пример: 

 

 

 

 

                        

В поле Обеспечение задатка -  поставить галочку (задаток обязателен). Пример: 

 

                                                                                                                                                                              

поставить галочку,: 

 

 

 

 

 



В поле Способ расчета обеспечения выбрать один из двух вариантов: Фиксированная 

сумма  или Процент от базовой цены.  Рисунок ниже: 

 

 

                                                                                                                                                                         

 

В зависимости от выбора, заполнить поле Размер задатка.  

 

Например, если выбираем Фиксированная сумма, указываем сумму задатка в рублях: 

 

 

Если выбираем Процент от базовой цены, указываем процент, например: 

 

 

 

 

Далее заполнить другие поля : дата внесения задатка- дата возврата задатка — порядок 

внесения и возврата задатка — счет. 

 



 

 

Для завершения создания Лота — нажмите кнопку СОХРАНИТЬ: 

 

 

 

 

Так выглядит макет созданного лота.   

 

Внимание! Чтобы данные сохранились как черновик, обязательно нажмите Сохранить 

торг 

 

 

 

 

 

 

Торг сохранен как Черновик. 

 

 

 

2. Как редактировать Черновик торга: 

 



Если вами создан черновик Аукциона.  В личном кабинете перейдите по вкладкам 

МОИ ТОРГИ-  МОИ АУКЦИОНЫ: 

 

 

 

 

Черновик торга всегда имеет статус «Новый» : 

 

 

 

 

 

 

Чтобы посмотреть, как будет выглядеть торг после публикации на сайте , а заодно и 

проверить правильно ли заполнены данные по торгу — нажмите на название тора. 

 

Пример: 

 



 

 

 

Откроется Извещение Вашего торга. Пример: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Чтобы редактировать Черновик торга — вернитесь во вкладку МОИ ТОРГИ - МОИ 

АУКЦИОНЫ. 

 

Воспользуйтесь панелью редактирования торгов: Редактировать информацию о торге 

— Редактировать документы — Редактировать лоты: 

 

 

 

Например, если Вы хотите редактировать Лот, или добавить Новый лот — нажмите 

Редактировать лоты. 

 

Откроется панель редактирования лота : 

 

 

 

Чтобы добавить новый лот  - нажмите  +Добавить: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Как опубликовать торг. 

 

Если Вы создали торг, заполнили лоты, интервалы, добавили и подписали документы 

торга, чтобы подать заявку на публикацию торга — нажмите на вкладки  

 

МОИ ТОРГИ — МОИ АУКЦИОНЫ: 

 

 

 

 

 

На странице мои  МОИ АУКЦИОНЫ  Вашей организации найдите необходимый 

черновик торга: 

 

 



 

И нажмите в панели действий по торгу кнопку ПОДАТЬ ЗАЯВКУ. Пример: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Откроется окошко подписания и подачи заявки. Нажать кнопку «Подписать и подать 

заявку». Обращаем внимание, Ваша Электронная подпись должна быть установлена! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если заявка на публикацию торга успешно подана, статус торга в личном кабинете 

изменится на «Ожидание подтверждения». 



 

 Пример:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После рассмотрения заявки Оператором, торг будет опубликован и появится на сайте в 

общем доступе в разделе Аукционы. Статус торга изменится на «Подтвержден». 

 

Пример: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. Как посмотреть поступившие от участников  заявки на участие в Аукционе. 

 

Обращаем Ваше внимание! В Аукционах Организатор торгов может  увидеть 

поступившие  заявки на участие  только по окончанию приема заявок на участие! 

Например, если в Аукционе указано в поле Окончание приема заявок на участие — 

13.08.2024 10:00, то сразу по окончанию приема заявок с  Организатор увидит в Личном 

кабинете заявки на участие в Аукционе. 

 

В личном кабинете Организатора торгов перейдите по вкладке - 

 

 

 

ДОПУСК ЗАЯВИТЕЛЕЙ К УЧАСТИЮ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

В фильтре Заявки компании — Выбрать ВСЕ. Нажать кнопку Искать. 

 

Пример: 

 



 

 

Система покажет поступившие заявки на участие . Статус заявок — Ожидание 

подтверждения. 

 

 

В таблице заявок на участие будет указаны , на какой номер торга и номер лота на 

сайте ЭТП поданы заявки на участие. А так же фамилии участников. И даты и время 

подачи заявок на участие. 

 

 

Чтобы проверить каждую заявку на участие, необходимо нажать на номер заявки 

участника.  

 

Пример (Рис. ниже): 



 



 

 

 

 

Чтобы вернуться на страницу Допуска заявителей к участию, и рассмотреть заявку на 

участие — нажмите кнопку Назад: 

 

  



 

 

 

Чтобы рассмотреть заявку на участие, нажмите «Ожидание подтверждения». Пример: 

 

 

Система предложит на выбор два варианта: 1) Принять  2) Отклонить.  

 

Выберите необходимый вариант. 

 

Принять 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Или Отклонить (с указанием причины): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После рассмотрения заявок на участие по лоту — Сформируйте Протокол участников.  

 

Для этого нажмите кнопку «Формирование протокола участников»: 

 

 

 

 

 

 

После нажатия кнопки — на этой же странице система автоматически сформирует 

Протокол участников.  

 

 

 

 

Как выглядит протокол участников : 

 



 

 

 

Протокол участников необходимо подписать электронной подписью! Для этого 

напротив  Протокола участников — нажать Подписать ЭЦП.  

 

 

 

Если Протокол участников подписан, статус торга автоматически на сайте изменится. 

 

Например: 

 

-  если участников не было, либо был допущен единственный участник — статус торга 

будет «Не состоялся». 

 

- Если к аукциону допущены два и более участников, статус торга станет «Ожидание 

начала торгов». 

 

Не забудьте определить участников и сформировать протокол участников до даты и 

времени проведения торга на сайте ЭТП! 

 

 

5. Как завершить торги Открытого Аукциона и сформировать Протокол результатов 

торов. 

 

а) Если на аукцион не было подано заявок на участие, либо к торгу допущен 

единственный участник, то после формирования Протокола участника система 

предложит завершить сразу торги по лоту, сформировать Протокол результатов 

торгов. 

 

б) Если к аукциону были допущены два и более участников, в день и время проведения 

торга участник войдут аукционную комнату лота, и будут участвовать (делать ставки 

на повышение). Когда последний участник сделает ставку. И эту ставку другие 

участники не станут перебивать — в этом случае в течении 30 минут торги по лоту на 

сайте завершатся. 

 

Статус лота стнет «Торг завершен».  

 

Чтобы завершить торги, Организатору необходимо войти в лот, внизу страницы лота 



нажать кнопку «Перейти к торгу». 

 

Нажать кнопку Сформировать протокол: 

 

 

 

 

 

 

Система автоматически сформирует Протокол заседания комиссии по выбору 

победителя.  Нажмите Подписать ЭЦП. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Протокол подписан, Подпись корректная. Для завершения торгов по лоту — нажмите 

кнопку «Завершить торги по лоту»: 

 

 

торги по лоту завершены: 

 

 

 


